
[bookmark: _GoBack]ªö¸µÈ¾¤
¢˜­ªº­¡¾­¸òÀ£¾½ Áì½ ¡¿­ö©ª¿ÁÎÈ¤¤¾­

²½-Á­-¡®ðìò¹¾­  ¦ø­-±ô¡ºö®»ö´-ìñ©«½¡º­ ¦¸¯±, ¡½§¸¤²¾¨Ã­

     ¢˜­ªº­êó 01: ຄັດເລືອກ ເອົາພາລະບົດຂອງໜ່ວຍງານທີ່ໄດ້ຮັບຮອງແລ້ວເພື່ອນຳມາວິເຄາະ.
¦ò© -Áì½ ÎÉ¾-ê†- ²½-Á­-¡®ðìò¹¾­ (¡¿­ö©Ã­´¾©ª¾ 9 ¢Ó 9.1. ª¾´¢Óªö¡ìö¤Àì¡êó 125/²­, ìö¤¸ñ­êó 8 ´ó­¾ 2012, ¸È¾©É¸¨¡¾­¥ñ©ª˜¤ Áì½ ¡¾­À£ˆº­Ä¹¸¢º¤ ¦¸¯±)

1. £í­£¸É¾, ¢›­Á°­²ñ©ê½­¾ -Áì½ ¨ö¡ì½©ñ®£¸¾´-»øÉ £¸¾´-¦¾´¾©-Ã¹É-Á¡È²½­ñ¡¤¾­Œìñ©«½¡º­ ¢º¤¦½-«¾-®ñ­êñ¤ Äì¨½¦˜­ Áì½ Äì¨½¨¾¸; ¢›­Á°­£¸¾´ªÉº¤¡¾­ìñ©«½¡º­Ã­ÁªÈì½¯ó ®ö­²œ­«¾­¡¾­ªö¡ìö¤À¹ñ­©ó ¥¾¡£½­½­¿   ¦½-«¾-®ñ­À²ˆº­¿¦½ÀÎó¢˜­Àêò¤²ò¥¾ì½­¾;
2. §È¸¨-£½­½-¦ø­£---í­£¸É¾, »È¾¤-Îñ¤¦õ¦½ÀÎó, ¢Óªö¡ìö¤, -Á¥É¤-¡¾­ Áì½ -Àº¡½¦¾­-­òªò-¡¿-ê¾¤-©É¾­-®ðìò¹¾­-ªÈ¾¤Å-ê†µøÈ-Ã­-¢º®-À¢©-£¸¾´-»ñ®°ò©§º®-¢º¤-¦ø­ À²ˆº­¿¦½ÀÎó¢˜­Àêò¤²ò¥¾ì½­¾ª¾´ì½®¼®¡¾­;
3. £í­£¸É¾ -Áì½­¿-¦½-ÀÎó-¢˜­-Àêò¤-²ò¥¾ì½­¾-¡È¼¸-¡ñ®-¡¾­£ñ©-Àìõº¡, ¡¾­-»ñ®Œ®ñ­¥÷, ¡¾­¨ö¡-¨É¾¨, ¡¾­-¯½ªò®ñ©­½-Â¨ ®¾¨-ªÈ¾¤Å -Áì½ ¯½ªò®ñ©-¸ò-Ä­-ªÒ-ìñ©«½¡º­¢º¤-¦ø­;
4. À¡ñ®¡¿, ¦ñ¤ì¸´¦½«òªò Áì½ £÷É´£º¤¦¿­¸­§ó¸½-¯½¹¸ñ©ìñ©«½¡º­-¢º¤-¦ø­-Ã¹ûÀ¯ñ­ì½®ö®;
5.   £÷É´£º¤, ¯ö¡¯ñ¡»ñ¡¦¾Àº¡½¦¾­, ¡¾¯½êñ®Ã¹ÉÀ¯ñ­ì½®¼®»¼®»Éº¨;
6. ¦É¾¤-ì½®¼®-, -£÷É´-£º¤, ¢›­Á°­¡Ò¦É¾¤, ¦Éº´Á¯¤, ¥ñ©§œ Áì½ £÷É´£º¤²œ­«¾­¸ñ©«÷Àªñ¡­ò¡, ªô¡º¾£¾­, ¦½Î¾´-¹¨É¾, ¦½«¾­-ê†-ºº¡¡¿-ìñ¤-¡¾¨, ²¾¹½­½, ¸ñ©«÷º÷¯½¡º­, À£ˆº¤Ã§É¹Éº¤¡¾­ Áì½ ¸ñ©«÷ºˆ­Å ê†µøÈÃ­£¸¾´»ñ®°ò©§º® ¢º¤¦ø­;
7. ªò©-ªÒ-²ö¸²ñ­, ¯½¦¾­-¤¾­-¡ñ®-²¾¡¦È¸­-¡È¼¸¢Éº¤ -Áì½ º¿­¸¨-£¸¾´-¦½©¸¡-Ã¹É-Á¡È-£½­½-¦ø­-Ã­-¡¾­®ñ­êô¡, ¡½¡¼´ ¡º¤-¯½§÷´, »ñ®-ªÉº­-Á¢¡-ê†-´¾-²ö¸²ñ­ Áì½ ¸¼¡-¤¾­-²òêó¡¾­-ºˆ­Å;
8. ¢›­Á°­ Áì½ ¦½¹ì÷®ì¾¨-»ñ®Œì¾¨-¥È¾¨-¤ö®¯½´¾­ Áì½ ì¾¨-»ñ®¥¾-¡¡¾­-À£ˆº­-Ä¹¸ -ê¾¤-©É¾­-¸ò§¾-¡¾­¢º¤-¦ø­    ¯½¥¿À©õº­, ¯½¥¿¤¸©, 6 À©õº­ Áì½ ¯½¥¿¯ó À²ˆºì¾¨-¤¾­ Áì½ ­¿-¦½-ÀÎó-£½­½-­¿-¡½§¸¤-²ò¥¾ì½-­¾;
9. ¯½¦¾­¦ö´êö®¡ñ®²½Á­¡¡¾­À¤ò­ ¡½§¸¤À²ˆºªò©ª¾´-¡¾­¥ñ©-§œ -Áì½ ¡¾­§¿ì½£È¾Ã§É¥È¾¨®ðìò¹¾­ ºˆ­Å²¾¨-Ã­¦ø­ ª¾´-²¾ì½-®ö©®¾© -Áì½ ì½®¼®-¹ìñ¡¡¾­-¢º¤-¡½§¸¤-¡¾­-À¤ò­;
10. ¦ñ¤-ì¸´, ¦½¹ì÷® -Áì½ ì¾¨-¤¾­¡¾­-À£ˆº­-Ä¹¸-¸¼¡-¤¾­-¢º¤-²½-Á­-¡ªÒ-£½­½-­¿-¢º¤-¦ø­ -µÈ¾¤-À¯ñ­-¯ö¡¡½ªò;
11. ¯½ªò®ñ©-¸¼¡-¤¾­-ºˆ­Å- ª¾´-¡¾­-´º®-Ï¾¨-¢º¤£½­½-¦½-«¾-®ñ­ Áì½ ¦ø­.









     ¢˜­ªº­êó 02: ¥ñ©ì¼¤£¸¾´¦¿£ñ­ ¢º¤ÁªÈì½ÎÉ¾¸¼¡ ª¾´²¾ì½®ö©®¾©, Â»´ÎÉ¾¸¼¡ªÈ¾¤Åê†£É¾¨ £õ¡ñ­À¢í¾¡ñ­

1. £í­£¸É¾, ¢›­Á°­²ñ©ê½­¾ -Áì½ ¨ö¡ì½©ñ®£¸¾´-»øÉ £¸¾´-¦¾´¾©-Ã¹É-Á¡È²½­ñ¡¤¾­Œìñ©«½¡º­ ¢º¤¦½-«¾-®ñ­êñ¤ Äì¨½¦˜­ Áì½ Äì¨½¨¾¸; ¢›­Á°­£¸¾´ªÉº¤¡¾­ìñ©«½¡º­Ã­ÁªÈì½¯ó ®ö­²œ­«¾­¡¾­ªö¡ìö¤ À¹ñ­©ó  ¥¾¡£½­½­¿   ¦½-«¾-®ñ­À²ˆº­¿¦½ÀÎó¢˜­Àêò¤²ò¥¾ì½­¾;1
2. £---í­£¸É¾, »È¾¤-Îñ¤¦õ¦½ÀÎó, ¢Óªö¡ìö¤, -Á¥É¤-¡¾­ Áì½ -Àº¡½¦¾­-­òªò-¡¿-ê¾¤-©É¾­-®ðìò¹¾­-ªÈ¾¤Å-ê†µøÈ-Ã­-¢º®-À¢©-£¸¾´-»ñ®°ò©§º®-¢º¤À²ˆº­¿¦½ÀÎó¢˜­Àêò¤²ò¥¾ì½­¾ª¾´ì½®¼®¡¾­;2
3. £í­£¸É¾ -Áì½­¿-¦½-ÀÎó-¢˜­-Àêò¤-²ò¥¾ì½­¾-¡È¼¸-¡ñ®-¡¾­£ñ©-Àìõº¡, ¡¾­-»ñ®Œ®ñ­¥÷, ¡¾­¨ö¡-¨É¾¨, ¡¾­-¯½ªò®ñ©­½-Â¨®¾¨-ªÈ¾¤Å -Áì½ ¯½ªò®ñ©-¸ò-Ä­-ªÒ-ìñ©«½¡º­¢º¤-¦ø­;,1, 
4. À¡ñ®¡¿, ¦ñ¤ì¸´¦½«òªò Áì½ £÷É´£º¤¦¿­¸­§ó¸½-¯½¹¸ñ©ìñ©«½¡º­-¢º¤-¦ø­-Ã¹ûÀ¯ñ­ì½®ö®;1
5.   £÷É´£º¤, ¯ö¡¯ñ¡»ñ¡¦¾Àº¡½¦¾­, ¡¾¯½êñ®Ã¹ÉÀ¯ñ­ì½®¼®»¼®»Éº¨;2
6. ¦É¾¤-ì½®¼®-, -£÷É´-£º¤, ¢›­Á°­¡Ò¦É¾¤, ¦Éº´Á¯¤, ¥ñ©§œ Áì½ £÷É´£º¤²œ­«¾­¸ñ©«÷Àªñ¡­ò¡, ªô¡º¾£¾­, ¦½Î¾´-¹¨É¾, ¦½«¾­-ê†-ºº¡¡¿-ìñ¤-¡¾¨, ²¾¹½­½, ¸ñ©«÷º÷¯½¡º­, À£ˆº¤Ã§É¹Éº¤¡¾­ Áì½ ¸ñ©«÷ºˆ­Å ê†µøÈÃ­£¸¾´»ñ®°ò©§º® ¢º¤¦ø­;2
7. ªò©-ªÒ-²ö¸²ñ­, ¯½¦¾­-¤¾­-¡ñ®-²¾¡¦È¸­-¡È¼¸¢Éº¤ -Áì½ º¿­¸¨-£¸¾´-¦½©¸¡-Ã¹É-Á¡È-£½­½-¦ø­-Ã­-¡¾­®ñ­êô¡, ¡½¡¼´ ¡º¤-¯½§÷´, »ñ®-ªÉº­-Á¢¡-ê†-´¾-²ö¸²ñ­ Áì½ ¸¼¡-¤¾­-²òêó¡¾­-ºˆ­Å;2
8. ¢›­Á°­ Áì½ ¦½¹ì÷®ì¾¨-»ñ®Œì¾¨-¥È¾¨-¤ö®¯½´¾­ Áì½ ì¾¨-»ñ®¥¾-¡¡¾­-À£ˆº­-Ä¹¸ -ê¾¤-©É¾­-¸ò§¾-¡¾­¢º¤-¦ø­    ¯½¥¿À©õº­, ¯½¥¿¤¸©, 6 À©õº­ Áì½ ¯½¥¿¯ó À²ˆºì¾¨-¤¾­ Áì½ ­¿-¦½-ÀÎó-£½­½-­¿-¡½§¸¤-²ò¥¾ì½-­¾;3
9. ¯½¦¾­¦ö´êö®¡ñ®²½Á­¡¡¾­À¤ò­ ¡½§¸¤À²ˆºªò©ª¾´-¡¾­¥ñ©-§œ -Áì½ ¡¾­§¿ì½£È¾Ã§É¥È¾¨ ®ðìò¹¾­ºˆ­Å ²¾¨-Ã­¦ø­ ª¾´-²¾ì½-®ö©®¾© -Áì½ ì½®¼®-¹ìñ¡¡¾­-¢º¤-¡½§¸¤-¡¾­-À¤ò­;3
10. ¦ñ¤-ì¸´, ¦½¹ì÷® -Áì½ ì¾¨-¤¾­¡¾­-À£ˆº­-Ä¹¸-¸¼¡-¤¾­-¢º¤-²½-Á­-¡ªÒ-£½­½-­¿-¢º¤-¦ø­ -µÈ¾¤-À¯ñ­-¯ö¡¡½ªò;1,2,3,
11. ¯½ªò®ñ©-¸¼¡-¤¾­-ºˆ­Å- ª¾´-¡¾­-´º®-Ï¾¨-¢º¤£½­½-¦½-«¾-®ñ­ Áì½ ¦ø­.


      Ï¾¨-À¹©:	¢˜­ªº­-­š°øÉ-»ñ®°ò©§º®- ¹ìõ êó-´¤¾­¢¼­-¡¿­ö©-ª¿-ÁÎÈ-¤¤¾­-ªÉº¤-Ä©É-¦ñ¤ì¸´, ¯ñ®¯÷¤ Áì½ ¥ñ©ì¼¤	£¸¾´¦¿£ñ­¢º¤ÁªÈì½ÎÉ¾¸¼¡£õ­-ÃÏÈ¸¼¡

¢˜­ªº­êó 03:  ¥ñ©-¡÷È´-¸¼¡  Áì½ À²†´Àªó´ÎÉ¾¸¼¡ê†Ä©É¯½ªò®ñ©ÁªÈ®ÒÄ©É¡¿­ö©Ä¸ÉÃ­²¾ì½®ö©®¾©. 
1. ¡÷È´¸¼¡¥ñ©ª˜¤Œ²½­ñ¡¤¾­
1) £í­£¸É¾,  ¢›­Á°­²ñ©ê½­¾ -Áì½ ¨ö¡ì½©ñ®Ã¹Éìñ©«½¡º­²¾¨Ã­¦ø­ êñ¤Äì¨½¦˜­ Áì½ Äì¨½¨¾¸;
2) £í­£¸É¾ Áì½ ¢›­Á°­£¸¾´ªÉº¤¡¾­ìñ©«½¡º­²¾¨Ã­¦ø­ ®ö­²œ­«¾­¡¾­¸òÀ£¾½ ª¿ÁÎÈ¤¤¾­ Áì½ À²ˆº¦½ÀÎó ¢˜­Àêò¤²ò¥¾ì½­¾ªö¡ìö¤Ã­ÁªÈì½¯ó; 
3) £í­£¸É¾ -Áì½ ­¿-¦½-ÀÎó-¢˜­-Àêò¤-²ò¥¾ì½­¾-¡È¼¸-¡ñ®-¡¾­£ñ©-Àìõº¡ Áì½ »ñ®®ñ­¥÷ ìñ©«½¡º­ÃÏÈ Ã­ÁªÈì½¯ó;
4) ¦½ÀÎó¢˜­Àêò¤ ²ò¥¾ì½­¾ ¡È¼¸¡ñ®¡¾­-Àìˆº­ -§˜­Œ¢˜­ À¤ò­À©õº­, ¡¾­-¨ö¡-¨É¾¨, ¡¾­-¯½ªò®ñ©-­½-Â¨®¾¨-ªÈ¾¤Å -Áì½ ¯½ªò®ñ©-¸ò-Ä­-ªÒ-ìñ©«½¡º­²¾¨Ã­¦ø­;
5) À¡ñ®¡¿, ¦ñ¤ì¸´, £÷É´£º¤«¾­-¢Ó-´ø­ Áì½ ¦¿­¸­§ó¸½-¯½¹¸ñ©ìñ©«½¡º­-¢º¤¦ø­-Ã¹ûÀ¯ñ­ì½®ö®;
6) £í­-£¸É¾-£¿-»Éº¤, £¿-¦½-ÀÎó-¢º¤ìñ©«½¡º­²¾¨-Ã­-¦ø­ ¡È¼¸-¡ñ®-­½-Â¨®¾¨ªÈ¾¤Å -À²ˆº-­¿-¦½-ÀÎó-¢˜­-Àêò¤ ²ò¥¾ì½­¾;
7) ¦½¹ì÷®, ¦ñ¤ì¸´ -Áì½ ì¾¨-¤¾­¡¾­-¯½ªò®ñ©¸¼¡¤¾­¥ñ©ª˜¤Œ­½Â¨®¾¨ªÒ-£½­½-­¿-¢º¤-¦ø­- µÈ¾¤-À¯ñ­-¯ö¡¡½ªò.

2. ¡÷È´¸¼¡£÷É´£º¤ Áì½ ®ðìò¹¾­
1) £í­£¸É¾, ¦É¾¤-ì½®¼®-²¾¨-Ã­-¦ø­- Áì½ ì½®¼®£÷É´-£º¤ªô¡º¾£¾­ Áì½ ºˆ­Å ²¾¨Ã­¦ø­;
2) £---í­£¸É¾, »È¾¤-Îñ¤¦õ¦½ÀÎó, ¢Óªö¡ìö¤, -Á¥É¤-¡¾­ Áì½ -Àº¡½¦¾­-­òªò-¡¿-ê¾¤-©É¾­-®ðìò¹¾­-ªÈ¾¤Å- ê†µøÈ-Ã­-¢º®-À¢©-£¸¾´-»ñ®°ò©§º®-¢º¤¦ø­ À²ˆº­¿¦½ÀÎó¢˜­Àêò¤²ò¥¾ì½­¾ ª¾´ì½®¼® ¡¾­;
3) £í­£É¸¾¢›­Á°­¡Ò¦É¾¤, £÷É´-£º¤, ¦Éº´Á¯¤, ¥ñ©§œ ²œ­«¾­¸ñ©«÷Àªñ¡­ò¡, ªô¡º¾£¾­, ¦½Î¾´-¹¨É¾, ¦½«¾­-ê†-ºº¡  ¡¿-ìñ¤-¡¾¨, ²¾¹½­½, ¸ñ©«÷º÷¯½¡º­, À£ˆº¤Ã§É¹Éº¤¡¾­ Áì½ ¸ñ©«÷ºˆ­Å ê†µøÈÃ­£¸¾´»ñ®°ò©§º®¢º¤¦ø­;
4) £÷É´£º¤²œ­«¾­¸ñ©«÷Àªñ¡­ò¡, ªô¡º¾£¾­, ¦½Î¾´-¹¨É¾, ¦½«¾­-ê†-ºº¡¡¿-ìñ¤-¡¾¨, ²¾¹½­½, ¸ñ©«÷º÷¯½¡º­, À£ˆº¤Ã§É¹Éº¤¡¾­ Áì½ ¸ñ©«÷ºˆ­Å ê†µøÈÃ­£¸¾´»ñ®°ò©§º®¢º¤¦ø­;
5) £÷É´£º¤, ¯ö¡¯ñ¡»ñ¡¦¾Àº¡½¦¾­ê¾¤¡¾­, Àº¡½¦¾­¢¾À¢í¾Œ¢¾ºº¡, ¡¾¯½êñ®Ã¹ÉÀ¯ñ­ ì½®¼®»¼®»Éº¨;
6) £í­£É¸¾¥ñ©²ó´, ¡¸©¡¾, »¼®»¼¤-£¸¾´-«õ¡ªÉº¤-¢º¤--Àº¡½¦¾­ ¡Èº­-¥½-­¿-¦½-ÀÎó-£½­½-¦ø­¡Ò-£õ-£½­½-¦½-«¾-®ñ­-´ó-£¿-À¹ñ­ ¹ìõ ¦‰¤-ºº¡-Ä¯-¹¾-ÎÈ¸¨-¤¾­-ê†-¡È¼¸¢Éº¤;
7) ªò©ª¾´, ®ñ­êô¡Œ¦¿À­ö¾, ¥ñ©¦‰¤ Àº¡½¦¾­ À§„­: ®ñ©À§ó­, Á¥É¤¡¾­, ¢Óªö¡ìö¤ Áì½ ºˆ­Å;
8) ²ö¸²ñ­ Áì½ ¯½¦¾­-¤¾­-¡ñ®-²¾¡¦È¸­-¡È¼¸¢Éº¤ Áì½ º¿­¸¨-£¸¾´-¦½©¸¡-Ã¹É-Á¡È-£½­½-¦ø­- Ã­¡¾­¦É¾¤ Á°­¡¾­À£ˆº­Ä¹¸, ®ñ­êô¡, ¡½¡¼´¡º¤-¯½§÷´, »ñ®-ªÉº­-Á¢¡-ê†-´¾-²ö¸²ñ­ Áì½ ¸¼¡-¤¾­-²òêó¡¾­-ºˆ­Å;
9) À¢í¾»È¸´ Áì½ ®ñ­êô¡¡º¤¯½§÷´¦Èº¤Á¦¤²¾¨Ã­¦ø­µÈ¾¤À¯ñ­¯ö¡¡½ªò;
10) ¦½Í÷®Œ¦ñ¤ì¸´ Áì½ ì¾¨¤¾­ ¯½¥¿À©õº­, ¯½¥¿Äª´¾©, ¯½¥¿¯ó ¡È¼¸¡ñ®¸¼¡¤¾­¢º¤¦ø­ À²ˆºì¾¨¤¾­ ¢˜­Àêò¤ª¾´ì½®¼®¡¾­.

3. ¡÷È´-¸¼¡-®ñ­§óŒ¡¾­-À¤ò­
1) ¢›­Á°­¤ö®¯½´¾­-¯½¥¿-À©õº­, ¤¸© -Áì½ ¯½¥¿ ¯ó À²ˆº-­¿-¦½-ÀÎó-¹Éº¤¡¾­-¡½§¸¤-²¾¨-Ã­ -À²ˆº-¦ñ¤-ì¸´-À¢í¾-Ã­-Á°­-ì¸´¢º¤-¡½§¸¤;
2) ¦ñ¤ì¸´¢Ó´ø­ Áì½ ì¾¨¤¾­¡¾­À¤ò­ ì¾¨-»ñ®Œ¥È¾¨ ¢º¤¦ø­ À²ˆº²Éº´ê†¥½¯ñ®¯÷¤¢Ó´ø­, £ò©ÄìÈ Ã¹É«õ¡ªÉº¤ Ã­¡¾­­¿Ä¯Ã§É ÁªÈì½-Äì¨½;
3) ¢œ­Á°­Ã­¡¾­Ã§É¥È¾¨¤ö®¯½´¾­À£ˆº­Ä¹¸Ã­ÁªÈì½¡ò©¥½¡¿¢º¤¦ø­Ã¹Éì½º¼© Áì½ §ñ©À¥­;
4) ¦ô¡¦¾ -Áì½ ¯½-À´ó­-¡¾­Ã§É¥ú¾¨¤ö®¯½´¾­¢º¤¦ø­ À²ˆº-À»ñ©Ã¹É¡¾­Ã§É¥È¾¨´ó¯½¦ò©êò²¾®  Áì½ Ã§ÉÀ¯ñ­ Á­¸ê¾¤-Ã­¡¾­£¾©-£½-À­-¡¾­-Ã§É-¥È¾-¨ªÈ¾¤Å ¢º¤¤ö®¯½´¾­Ã­ÁªÈì½¯ó;
5) £÷É´-£º¤£ñ¤À¤ó­¦ö© ²Éº´êñ¤¡¸©¡¾, ¦½Í÷®Ã¹É£½­½¦ø­»ñ®»øÉµÈ¾¤À¯ñ­¯ö¡¡½ªò;
6) ¦½¹ìø-®ì¾¨-»ñ®Œì¾¨-¥È¾¨-¤ö®¯½´¾­ Áì½ ì¾¨-»ñ®¥¾-¡¡¾­-À£ˆº­-Ä¹¸-ê¾¤-©É¾­-¸ò§¾-¡¾­ ¢º¤-¦ø­¯½¥¿ À©õº­, ¯½¥¿¤¸©, 6 À©õº­ Áì½ ¯½¥¿¯ó À²ˆºì¾¨-¤¾­ Áì½ ­¿-¦½-ÀÎó-£½­½-­¿-¡½§¸¤-²ò¥¾ì½-­¾;
7) ¯½¦¾­¦ö´êö®¡ñ®²½Á­¡®ðìò¹¾­ Áì½ ²½Á­¡¡¾­À¤ò­¡½§¸¤²¾¨Ã­À²ˆºªò©ª¾´-¡¾­¥ñ©-§œ -Áì½ ¡¾­§¿ì½£È¾Ã§É¥È¾¨ ®ðìò¹¾­ ºˆ­Å²¾¨-Ã­¦ø­ª¾´-²¾ì½-®ö©®¾© -Áì½ ì½®¼®-¹ìñ¡¡¾­- ¢º¤-¡½§¸¤-¡¾­-À¤ò­;
8) ¦½¹ìø-®®ñ­§ó  Áì½ ì¾¨¤¾­¦½²¾®-ê¾¤-©É¾­¡¾­À¤ò­ À²ˆº¦½Á©¤¦½«¾­½ê¾¤©É¾­ ¡¾­À¤ò­ Áì½ Ã§ÉÀ¯ñ­«¾­¢Ó´ø­ µ˜¤µõ­ê†«õ¡ªÉº¤ª¾´ì½®¼® ¸òêó¡¾­êó¸¾¤Ã¸É;
9) ªò©ª¾´, ¦½¹ìø-® -Áì½ ì¾¨-¤¾­-¡¾­-¡¾­-Ã§É-¥È¾¨-¤ö®¯½´¾­-¢º¤-¦ø­ À¢í¾-Ã­-¡¾­¥ñ©ª˜¤¯½ªò®ñ©-®ñ­©¾--Â£¤¡¾­ Áì½ ¡ò©¥½¡¿-ªÈ¾¤Å- -ÁªÈì½-Äì¨½.
10) ¦½Í÷®Œ¦ñ¤ì¸´ Áì½ ì¾¨¤¾­ ¯½¥¿À©õº­, ¯½¥¿Äª´¾©, ¯½¥¿¯ó ¡È¼¸¡ñ®ì¾¨»ñ®Œ¥È¾¨¢º¤¦ø­ À²ˆºì¾¨¤¾­ £½­½¦ø­ ª¾´ì½®¼®¡¾­.

Ï¾¨-À¹©:	¢˜­ªº­-­š°øÉ-»ñ®°ò©§º®- ¹ìõ êó-´¤¾­¢¼­-¡¿­ö©-ª¿-ÁÎÈ-¤¤¾­-ªÉº¤-Ä©É-¦º®-«¾´-- -Â©¨-Ã¹É-²½­ñ¡¤¾­-ÁªÈì½£ö­-Ã­-ÎÈ¸¨-¤¾­-­˜­ ¹ìõ ²½-Á­-¡¡¾­-­˜­ ¡¸©£õ­¡È¼¸-¡ñ®-ÎÉ¾-ê†»ñ®°ò©§º® -¹ìõ -¸¼¡-ê†-Ä©É-À»ñ©-Ã­-ÁªÈ-ì½-¸ñ­-ÁìÉ¸¦ñ¤-ì¸´-Ã¹É-êó-´¤¾­; ¥¾¡-­˜­êó-´¤¾­-ªÉº¤¯ñ®¯÷¤, §ñ®§Éº­ Áì½ ¥ñ©-ì¼¤ £¸¾´-¦¿£ñ­-¢º¤--ÁªÈ-ì½-¸¼¡À¢í¾-Ã­¡÷ú´-¸¼¡ ¡Èº­-¥½-©¿-À­ó­-¢˜­ªº­-ªÒ-Ä¯.


I. ¢˜­ªº­êó 04:  ¡¿­ö©¥¿­¸­ª¿ÁÎÈ¤ê†§š­¿ Áì½ »ñ®°ò©§º®ÁªÈì½¡÷È´¸¼¡- (ª¾ª½ì¾¤ 1)
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	¡÷È´¸¼¡ Áì½ ÎÉ¾-¸¼¡-ªí­ªð
	¥¿­¸­ª¿ÁÎÈ¤& £¸¾´-»ñ®°ò©§º®

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	I
	¥ñ©ª˜¤Œ²½­ñ¡¤¾­
	
	
	
	
	
	
	

	1
	£í­£¸É¾,  ¢›­Á°­²ñ©ê½­¾ -Áì½ ¨ö¡ì½©ñ®Ã¹Éìñ©«½¡º­²¾¨Ã­¦ø­ êñ¤Äì¨½¦˜­ Áì½ Äì¨½¨¾¸;
	
	
	
	
	
	
	

	2
	£í­£¸É¾ Áì½ ¢›­Á°­£¸¾´ªÉº¤¡¾­ìñ©«½¡º­²¾¨Ã­¦ø­ ®ö­²œ­«¾­ ¡¾­¸òÀ£¾½ª¿ÁÎÈ¤¤¾­ Áì½ À²ˆº¦½ÀÎó ¢˜­Àêò¤²ò¥¾ì½­¾ªö¡ìö¤ Ã­ÁªÈì½¯ó;
	
	
	
	
	
	
	

	3
	£í­£¸É¾ -Áì½ ­¿-¦½-ÀÎó-¢˜­-Àêò¤-²ò¥¾ì½­¾-¡È¼¸-¡ñ®-¡¾­£ñ©-Àìõº¡ Áì½ »ñ®®ñ­¥÷ìñ©«½ ¡º­ÃÏÈÃ­ÁªÈì½¯ó;
	
	
	
	
	
	
	

	4
	¦½ÀÎó¢˜­Àêò¤ ²ò¥¾ì½­¾ ¡È¼¸¡ñ®¡¾­-Àìˆº­ §˜­Œ¢˜­ À¤ò­À©õº­, ¡¾­¨ö¡-¨É¾¨, ¡¾­-¯½ªò®ñ©-­½-Â¨®¾¨-ªÈ¾¤Å -Áì½ ¯½ªò®ñ©-¸ò-Ä­-ªÒ-ìñ©«½¡º­ ²¾¨Ã­¦ø­;
	
	
	
	
	
	
	

	5
	À¡ñ®¡¿, ¦ñ¤ì¸´, £÷É´£º¤«¾­-¢Ó-´ø­ Áì½ ¦¿­¸­§ó¸½-¯½¹¸ñ© ìñ©«½¡º­-¢º¤¦ø­-Ã¹û À¯ñ­ì½®ö®;
	
	
	
	
	
	
	

	6
	£í­-£¸É¾-£¿-»Éº¤, £¿-¦½-ÀÎó-¢º¤ìñ©«½¡º­²¾¨-Ã­-¦ø­ ¡È¼¸-¡ñ®-­½-Â¨®¾¨ªÈ¾¤Å -À²ˆº-­¿-¦½-ÀÎó-¢˜­-Àêò¤²ò¥¾ì½­¾;
	
	
	
	
	
	
	

	7
	¦½¹ì÷®, ¦ñ¤ì¸´ -Áì½ ì¾¨-¤¾­¡¾­-¯½ªò®ñ©¸¼¡¤¾­¥ñ©ª˜¤Œ­½Â¨®¾¨ªÒ-£½­½-­¿-¢º¤-¦ø­- µÈ¾¤-À¯ñ­-¯ö¡¡½ªò;
	
	
	
	
	
	
	

	II
	£÷É´£º¤Œ®ðìò¹¾­
	
	
	
	
	
	
	

	1
	£í­£¸É¾, ¦É¾¤-ì½®¼®-²¾¨-Ã­-¦ø­- Áì½ ì½®¼®£÷É´-£º¤ªô¡º¾£¾­ Áì½ ºˆ­Å ²¾¨Ã­¦ø­;
	
	
	
	
	
	
	

	2
	£---í­£¸É¾, »È¾¤-Îñ¤¦õ¦½ÀÎó, ¢Óªö¡ìö¤, -Á¥É¤-¡¾­ Áì½ -Àº¡½¦¾­-­òªò-¡¿-ê¾¤-©É¾­-®ðìò¹¾­-ªÈ¾¤Å- ê†µøÈ-Ã­-¢º®-À¢©-£¸¾´-»ñ®°ò©§º®-¢º¤¦ø­ À²ˆº­¿ ¦½ÀÎó¢˜­Àêò¤²ò¥¾ì½­¾ ª¾´ ì½®¼®¡¾­;
	
	
	
	
	
	
	

	3
	£í­£É¸¾¢›­Á°­¡Ò¦É¾¤, £÷É´-£º¤, ¦Éº´Á¯¤, ¥ñ©§œ ²œ­«¾­¸ñ©«÷Àªñ¡­ò¡, ªô¡º¾£¾­, ¦½Î¾´-¹¨É¾, ¦½«¾­-ê†-ºº¡¡¿-ìñ¤-¡¾¨, ²¾¹½­½, ¸ñ©«÷º÷¯½¡º­, À£ˆº¤Ã§É¹Éº¤¡¾­ Áì½ ¸ñ©«÷ºˆ­Å ê†µøÈÃ­£¸¾´ »ñ®°ò©§º®¢º¤¦ø­;
	
	
	
	
	
	
	

	4
	£÷É´£º¤²œ­«¾­¸ñ©«÷Àªñ¡­ò¡, ªô¡º¾£¾­, ¦½Î¾´-¹¨É¾, ¦½«¾­-ê†-ºº¡¡¿-ìñ¤-¡¾¨, ²¾¹½­½, ¸ñ©«÷º÷¯½¡º­, À£ˆº¤Ã§É¹Éº¤¡¾­ Áì½ ¸ñ©«÷ºˆ­Å ê†µøÈÃ­£¸¾´»ñ®°ò©§º® ¢º¤¦ø­;
	
	
	
	
	
	
	

	5
	£÷É´£º¤, ¯ö¡¯ñ¡»ñ¡¦¾Àº¡½¦¾­ê¾¤¡¾­, Àº¡½¦¾­¢¾À¢í¾Œ¢¾ºº¡, ¡¾¯½êñ®Ã¹ÉÀ¯ñ­ ì½®¼®»¼®»Éº¨;
	
	
	
	
	
	
	

	6
	£í­£É¸¾¥ñ©²ó´, ¡¸©¡¾, »¼®»¼¤-£¸¾´-«õ¡ªÉº¤-¢º¤--Àº¡½¦¾­ ¡Èº­-¥½-­¿-¦½-ÀÎó-£½­½-¦ø­¡Ò-£õ-£½­½-¦½-«¾-®ñ­-´ó- £¿-À¹ñ­ ¹ìõ ¦‰¤-ºº¡-Ä¯-¹¾-ÎÈ¸¨-¤¾­-ê†-¡È¼¸¢Éº¤;
	
	
	
	
	
	
	

	7
	ªò©ª¾´, ®ñ­êô¡Œ¦¿À­ö¾, ¥ñ©¦‰¤ Àº¡½¦¾­ À§„­: ®ñ©À§ó­, Á¥É¤¡¾­, ¢Óªö¡ìö¤ Áì½ ºˆ­Å;
	
	
	
	
	
	
	

	8
	²ö¸²ñ­ Áì½ ¯½¦¾­-¤¾­-¡ñ®-²¾¡¦È¸­-¡È¼¸¢Éº¤ Áì½ º¿­¸¨-£¸¾´-¦½©¸¡-Ã¹É-Á¡È-£½­½-¦ø­- Ã­¡¾­¦É¾¤ Á°­¡¾­À£ˆº­Ä¹¸, ®ñ­êô¡, ¡½¡¼´¡º¤-¯½§÷´, »ñ®-ªÉº­-Á¢¡-ê†-´¾-²ö¸²ñ­ Áì½ ¸¼¡-¤¾­-²òêó¡¾­-ºˆ­Å;
	
	
	
	
	
	
	

	9
	À¢í¾»È¸´ Áì½ ®ñ­êô¡¡º¤¯½§÷´¦Èº¤Á¦¤²¾¨Ã­¦ø­µÈ¾¤À¯ñ­¯ö¡¡½ªò;
	
	
	
	
	
	
	

	   10
	¦½Í÷®Œ¦ñ¤ì¸´ Áì½ ì¾¨¤¾­ ¯½¥¿À©õº­, ¯½¥¿Äª´¾©, ¯½¥¿¯ó ¡È¼¸¡ñ®¸¼¡¤¾­¢º¤¦ø­ À²ˆºì¾¨¤¾­ ¢˜­Àêò¤ª¾´ì½®¼®¡¾­.
	
	
	
	
	
	
	

	III
	®ñ­§óŒ¡¾­-À¤ò­
	
	
	
	
	
	
	

	1
	¢›­Á°­¤ö®¯½´¾­-¯½¥¿-À©õº­, ¤¸© -Áì½ ¯½¥¿ ¯ó À²ˆº-­¿-¦½-ÀÎó-¹Éº¤¡¾­-¡½§¸¤-²¾¨-Ã­ -À²ˆº-¦ñ¤-ì¸´-À¢í¾-Ã­-Á°­-ì¸´¢º¤-¡½§¸¤;
	
	
	
	
	
	
	

	2
	¦ñ¤ì¸´¢Ó´ø­ Áì½ ì¾¨¤¾­¡¾­À¤ò­ ì¾¨-»ñ®Œ¥È¾¨ ¢º¤¦ø­ À²ˆº²Éº´ê†¥½¯ñ®¯÷¤¢Ó´ø­, £ò©ÄìÈ Ã¹É«õ¡ªÉº¤ Ã­¡¾­­¿Ä¯Ã§É ÁªÈì½-Äì¨½;
	
	
	
	
	
	
	

	3
	¢œ­Á°­Ã­¡¾­Ã§É¥È¾¨¤ö®¯½´¾­À£ˆº­Ä¹¸Ã­ÁªÈì½¡ò©¥½¡¿¢º¤¦ø­Ã¹Éì½º¼© Áì½ §ñ©À¥­;
	
	
	
	
	
	
	

	4
	¦ô¡¦¾ -Áì½ ¯½-À´ó­-¡¾­Ã§É¥ú¾¨¤ö®¯½´¾­¢º¤¦ø­ À²ˆº-À»ñ©Ã¹É¡¾­ Ã§É¥È¾¨´ó¯½¦ò©      êò²¾® Áì½ Ã§ÉÀ¯ñ­Á­¸ê¾¤-Ã­¡¾­£¾©-£½-À­-¡¾­-Ã§É-¥È¾-¨ªÈ¾¤Å ¢º¤¤ö®¯½´¾­ Ã­ÁªÈ ì½¯ó;
	
	
	
	
	
	
	

	5
	£÷É´-£º¤£ñ¤À¤ó­¦ö© ²Éº´êñ¤¡¸©¡¾, ¦½Í÷®Ã¹É£½­½¦ø­»ñ®»øÉµÈ¾¤ À¯ñ­¯ö¡¡½ªò;
	
	
	
	
	
	
	

	6
	¦½¹ìø-®ì¾¨-»ñ®Œì¾¨-¥È¾¨-¤ö®¯½´¾­ Áì½ ì¾¨-»ñ®¥¾-¡¡¾­-À£ˆº­-Ä¹¸-ê¾¤-©É¾­-¸ò§¾-¡¾­ ¢º¤-¦ø­¯½¥¿ À©õº­, ¯½¥¿¤¸©, 6 À©õº­ Áì½ ¯½¥¿¯ó À²ˆºì¾¨-¤¾­ Áì½ ­¿-¦½-ÀÎó-£½­½-­¿-¡½§¸¤-²ò¥¾ì½-­¾;
	
	
	
	
	
	
	

	7
	¯½¦¾­¦ö´êö®¡ñ®²½Á­¡®ðìò¹¾­ Áì½ ²½Á­¡¡¾­À¤ò­¡½§¸¤²¾¨Ã­ À²ˆºªò©ª¾´-¡¾­ ¥ñ©-§œ -Áì½ ¡¾­§¿ì½£È¾Ã§É¥È¾¨ ®ðìò¹¾­ºˆ­Å²¾¨-Ã­¦ø­ª¾´-²¾ì½-®ö©®¾© -Áì½ ì½®¼®-¹ìñ¡¡¾­- ¢º¤-¡½§¸¤-¡¾­-À¤ò­;
	
	
	
	
	
	
	

	8
	¦½¹ìø-®®ñ­§ó  Áì½ ì¾¨¤¾­¦½²¾®-ê¾¤-©É¾­¡¾­À¤ò­ À²ˆº¦½Á©¤ ¦½«¾­½ê¾¤©É¾­¡¾­À¤ò­ Áì½ Ã§ÉÀ¯ñ­«¾­¢Ó´ø­µ˜¤µõ­ê†«õ¡ªÉº¤ ª¾´ ì½®¼® ¸òêó¡¾­êó¸¾¤Ã¸É;
	
	
	
	
	
	
	

	9
	ªò©ª¾´, ¦½¹ìø-® -Áì½ ì¾¨-¤¾­-¡¾­-¡¾­-Ã§É-¥È¾¨-¤ö®¯½´¾­-¢º¤-¦ø­ À¢í¾-Ã­-¡¾­¥ñ©ª˜¤ ¯½ªò®ñ©-®ñ­©¾--Â£¤¡¾­ Áì½ ¡ò©¥½¡¿-ªÈ¾¤Å- -ÁªÈì½-Äì¨½.
	
	
	
	
	
	
	

	10
	¦½Í÷®Œ¦ñ¤ì¸´ Áì½ ì¾¨¤¾­ ¯½¥¿À©õº­, ¯½¥¿Äª´¾©, ¯½¥¿¯ó ¡È¼¸¡ñ®ì¾¨ »ñ®Œ¥È¾¨¢º¤¦ø­ À²ˆºì¾¨¤¾­ £½­½¦ø­ ª¾´ì½®¼®¡¾­.
	
	
	
	
	
	
	

	¦ñ¤ì¸´¥¿­¸­Îû¾¸¼¡
	4
	5
	3
	4
	3
	4
	4



Ï¾¨-À¹©:	1.    -À£ˆº¤Ï¾¨: ª¿ÁÎÈ¤¤¾­Ã©Î‡¤ ìö¤--Àìò¡- ¹ìõ §š­¿¸¼¡;
		2.    À£ˆº¤Ï¾¨:  ÎÉ¾¸¼¡-ªí­ªð ¹ìõ ¸¼¡-¹ìñ¡ê†-ÁªÈ-ì½-ª¿-ÁÎÈ-¤¤¾­-»ñ®°ò©§º®;
      3. -   À£ˆº¤Ï¾¨:  ÎÉ¾¸¼¡-ªí­ªð ¹ìõ ¸¼¡-¹ìñ¡ -ª¿-ÁÎÈ-¤-Ã©-Î‡¤»ñ®°ò©§º®- -Áì½ ¨ñ¤-¸È¾¤.
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)



II. ¢˜­ªº­êó 05: ¦ñ¤ì¸´ ¥¿­¸­- ª¿ÁÎÈ¤ Áì½ ª¿-ÁÎÈ-¤¤¾­-ê†ªÉº¤¡¾­ ÁªÈ¯ó 2011Œ2015 (ª¾ª½ì¾¤ 2)

	ì/©
	ª¿ÁÎÈ¤¤¾­
	ì¸´êñ¤Ïö©
ª¿ÁÎú¤¤¾­
(£ö­)
	´óÁìÉ¸
	ªÉº¤¡¾­
	Ï¾¨À¹©

	
	
	
	ì¸´
	®ðìò¹¾­
	¸ò§¾¡¾­
	ì¸´
	®ðìò¹¾­
	¸ò§¾¡¾­
	

	1
	¥ñ©ª˜¤Œ²½­ñ¡¤¾­
	2
	2
	1
	1
	0
	0
	0
	

	2
	£÷É´£º¤Œ®ðìò¹¾­
	3
	1
	0
	1
	2
	1
	1
	¸È¾¤ 2 (1 »¹Î. 1 ¸§)

	3
	-®ñ­§óŒ¡¾­-À¤ò­
	2
	0
	0
	0
	2
	0
	2
	¸È¾¤ 2

	ì¸´
	7
	3
	1
	2
	4
	1
	3
	¸È¾¤ 4  £ö­



¦½¹ì÷®: 
         ²½-Á­-¡®ðìò¹¾­ ¯½¡º®-´ó 3 ¡÷È´-¸¼¡ (ª¾ª½ì¾¤ 1) £õ: ¡÷È´-¸¼¡¥ñ©ª˜¤Œ²½­ñ¡¤¾­, ®ðìò¹¾­Œ£÷É´£º¤ -Áì½ ¡÷È´-¸¼¡ ®ñ­§óŒ¡¾­-À¤ò­-, -§‡¤´ó 3 ª¿ÁÎú¤-¤¾­ Áì½ ªÉº¤¡¾­-ìñ©«½¡º­ êñ¤-Ïö© 7 £ö­ (ª¿ÁÎú¤) ÁªÈ-¯ó -2011Œ2015 (ª¾ª½ì¾¤ 2) Ã­-­˜­:
1. ª¿-ÁÎÈ-¤¥ñ©ª˜¤Œ²½­ñ¡¤¾­: ªÉº¤¡¾­ 2 £ö­, (´ó-ÁìÉ¸¹ö¸ÎÉ¾-²½-Á­-¡ -Áì½ ¸ò§¾-¡¾­ 1 £ö­);
2. ª¿-ÁÎÈ-¤£÷É´-£º¤-Œ®ðìò¹¾­: ªÉº¤¡¾­ 3 £ö­, (´ó-ÁìÉ¸-¸ò§¾-¡¾­ 1 £ö­ Áì½ ¸È¾¤ 2 £ö­: »º¤-¹ö¸ÎÉ¾-²½-Á­-¡ 1 £ö­ Áì½ ¸ò§¾-¡¾­ 1 £ö­);
3. ª¿-ÁÎÈ-¤®ñ­§ó-Œ¡¾­-À¤ò­: ªÉº¤¡¾­ 2 £ö­, (¸È¾¤ 2 £ö­).

¢˜­ªº­êó 06: ¡¿­ö©-ª¿-ÁÎÈ-¤¤¾­- ª¾´Á®®-³º´ 0472/¦­¨


 (
-
Á®®³º´ 1
)ªö¸µÈ¾¤: Á®®³º´¡¿­ö©ª¿ÁÎÈ¤¤¾­¢º¤²½Á­¡®ðìò¹¾­
 [image: ]
¦¾ê¾ì½­½-ìñ© ¯½§¾êò¯½--Äª- ¯½§¾§ö­-ì¾¸
¦ñ­ªò-²¾® -Àº¡½-ì¾© ¯½§¾êò¯½-Äª -Àº¡½-²¾® ¸ñ©ê½­½«¾¸º­

¡.  ì½®÷ê†-ª˜¤¢º¤-ª¿-ÁÎÈ¤¤¾­
1. ê†-ª˜¤¢º¤-ª¿-ÁÎÈ¤¤¾­		
1.1 §ˆ-¦¿­ñ¡-¤¾­:		¡½§¸¤-²¾¨-Ã­
1.2 ÎÈ¸¨¤¾­:		²½-Á­-¡®ðìò¹¾­ , ¦ø­±ô¡-ºö®»ö´-ìñ©«½¡º­ ¦¸¯±

2. Á¥É¤§ˆ-ª¿-ÁÎÈ¤¤¾­:	             ¹ö¸ÎÉ¾²½-Á­-¡ 

3. ª¿Á¹­È¤®ðìò¹¾­:		¯½-À²© 4

¢.  ¦½¹ì÷®-¹¨ÓÎÉ¾¸¼¡-¢º¤-ª¿-ÁÎÈ¤¤¾­
1. ¢›­¡ñ®: £½­½-¦ø­ Áì½ £½­½-¦½-«¾-®ñ­.

2. -®ö©-®¾©-ªí­-ªð 
· §È¸¨£½­½¦ø­ Áì½ £½­½-¦½-«¾-®ñ­Ã­¡¾­§óš­¿-, ­¿²¾-¡¾­-£í­£¸É¾ -Áì½ ¡¾­-À£ˆº­-Ä¹¸-¥ñ©ª˜¤¯½ªò®ñ©-¸¼¡¤¾­     ²¾¨-Ã­²½-Á­-¡;
· »ñ®°ò©§º® Áì½ ìö¤Àìò¡¸¼¡¤¾­¥ñ©ª˜¤Œ²½­ñ¡¤¾­.

£.  ÎÉ¾ê†, £¸¾´-»ñ®°ò©-§º® -Áì½ ¦½²¾®-¸¼¡-¤¾­
1. -ÎÉ¾ê† -Áì½ £¸¾´-»ñ®-°ò©-§º®
	
· £í­£É¸¾, À§ˆº´§õ´, ¥ñ©ª˜¤°ñ­¢½¹¨¾¨Á­¸ê¾¤­½Â¨®¾¨, ´½ªò£¿¦„¤, ¡ö©Ï¾¨ Áì½ ì½®¼®¡¾­ªÈ¾¤Å ¢º¤²ñ¡Œìñ© ê†¡ú¼¸¢Éº¤¡ñ®¸ò§¾¦½À²¾½¢º¤ªö­ºº¡À¯ñ­¨÷©ê½¦¾©, Á°­ ¤¾­, Á°­¡¾­ Áì½ Â£¤¡¾­ì½º¼© Ã­ÁªÈì½Äì¨½;
· §š­¿, ­¿²¾ê¾¤©É¾­¡¾­À´õº¤ŒÁ­¸£ò© ¢º¤²½­ñ¡¤¾­Œìñ©«½¡º­ê†µøÈ²¾¨ÃªÉ£¸¾´»ñ®°ò© §º®¢º¤ªö­;
· £í­£¸É¾,  ¢›­Á°­²ñ©ê½­¾ -Áì½ ¨ö¡ì½©ñ®Ã¹Éìñ©«½¡º­²¾¨Ã­¦ø­ êñ¤Äì¨½¦˜­ Áì½ Äì¨½¨¾¸;
· £í­£¸É¾ Áì½ ¢›­Á°­£¸¾´ªÉº¤¡¾­ìñ©«½¡º­²¾¨Ã­¦ø­ ®ö­²œ­«¾­¡¾­¸òÀ£¾½ ª¿ÁÎÈ¤¤¾­ Áì½ À²ˆº¦½ÀÎó ¢˜­Àêò¤²ò¥¾ì½­¾ªö¡ìö¤Ã­ÁªÈì½¯ó;
· £í­£¸É¾ -Áì½ ­¿-¦½-ÀÎó-¢˜­-Àêò¤-²ò¥¾ì½­¾-¡È¼¸-¡ñ®-¡¾­£ñ©-Àìõº¡ Áì½ »ñ®®ñ­¥÷ìñ©«½¡º­ÃÏÈ Ã­ÁªÈì½¯ó;
· ¦½ÀÎó¢˜­Àêò¤ ²ò¥¾ì½­¾ ¡È¼¸¡ñ®¡¾­-Àìˆº­ -§˜­Œ¢˜­ À¤ò­À©õº­, ¡¾­-¨ö¡-¨É¾¨, ¡¾­-¯½ªò®ñ©-­½-Â¨®¾¨-ªÈ¾¤Å -Áì½ ¯½ªò®ñ©-¸ò-Ä­-ªÒ-ìñ©«½¡º­²¾¨Ã­¦ø­;
· ¦½¹ì÷®, ¦ñ¤ì¸´ Áì½ ì¾¨¤¾­¡¾­¯½ªò®ñ©¹­É¾ê†¢º¤ªö­ªÒ-£½­¦ø­ Áì½ ¦½-«¾-®ñ­ µÈ¾¤À¯ñ­¯ö¡¡½ªò;
· ¯½ªò®ñ©¸¼¡¤¾­ºˆ­Åª¾´¡¾­´º®¹´¾¨¢º¤¢˜­-Àêò¤.

2. £¸¾´-»ñ®-°ò©-§º®-ºˆ­Å
	   À¢í¾-»È¸´-¡º¤-¯½§÷´Œ¦¿-´½-­¾-ªÈ¾¤Å µøÈ-²¾¨-Ã­ Áì½ ªÈ¾¤¯½-Àê©, ìö¤-À£ˆº­-Ä¹¸-¸¼¡-¤¾­-µøÈºö¤¡¾­-¥ñ©ª˜¤-¢˜­¦ø­-¡¾¤ - Áì½ êÉº¤-«…­ Áì½ »ñ®°ò©-§º®¸¼¡¤¾­-ºˆ­Å ª¾´-¡¾­-´º®-Ï¾¨-¢º¤-£½­½¦ø­ Áì½ ¢˜­Àêò¤.

3. -¡¾­-²ö¸²ñ­
	   ²ö¸²ñ­-¡ñ®-®ñ­©¾-²½-Á­-¡, ¦ø­, ¦½-«¾-®ñ­, ¹Éº¤¡¾­- -Áì½ ®ñ­©¾-¡ö´ ²¾¨-Ã­¡½§¸¤ Áì½ ²¾¡ ¦È¸­-¡È¼¸¢Éº¤.

4. -¢º®-À¢©-¦ò© 
1) Ã¹É-£¿-Á­½­¿- -Áì½ £¿-£ò©-£¿-À¹ñ­ ªÒ-®ñ­©¾-²½-Á­-¡ ²¾¨-Ã­-¦ø­ ¡È¼¸-¡ñ®-¸¼¡-¤¾­¥ñ©ª˜¤Œ²½­ñ¡¤¾­ Áì½ -¸¼¡-¤¾­²¾¨-Ã­²½-Á­-¡;
2) ¦½-ÀÎó-®ñ­¹¾-ªÈ¾¤Å-²Éº´-êñ¤-¸òêó-Á¡É-Ä¢¸¼-¡¤¾­-¡È¼¸-¡ñ®£¸¾´-»ñ®°ò©§º®-¢º¤-ªö­ªÒ£½­½-¦ø­ Áì½ ¢˜­-Àêò¤; 
3) ªñ©¦ò­-®ñ­¹¾-¡È¼¸-¡ñ®-¸ò§¾-¦½-À²¾½--Ã­-¢º®-À¢©-²½-Á­-¡»ñ®°ò©§º®;
4) ¯½ªò®ñ©-¦ò©-ºˆ­Å-ª¾´-¡¾­-´º®-Ï¾¨-¢º¤¢˜­-Àêò¤.

¤.   À¤ˆº­-Ä¢ ¹ìõ £÷­-¸÷©êò ê†-¥¿-À¯ñ­-À²ˆº-»ñ®-ª¿-ÁÎÈ¤¤¾­-­š
1. -¡¾­-¦ô¡-¦¾-ê†-ªÉº¤¡¾­: ¯½ëò­¨¾-ªó¢›­-Ä¯-.

2. ¯½-À²©-¸ò§¾ ¹ìõ ¦¾¢¾-¸ò§¾-ê†»¼­-: -²ñ©ê½­¾-§ñ®²½¨¾¡º­-´½­÷© ¹ìõ ¥ñ©ª˜¤Œ²½­ñ¡¤¾­ ¹ìõ ìñ©«½¦¾© ¹ìõ ®ðìò¹¾­-ê÷ì½-¡ò© ¹ìõ ¸ò§¾-ºˆ­Å-ê†-Ã¡É-£¼¤.

3. £¸¾´-¦¾´¾©, £¸¾´-»øÉ Áì½ ¡¾­-¯½²ô© 
1) ©É¾­-£÷­-ê¾©-¡¾­-À´õº¤
· ´óêñ©¦½­½Íñ¡Ï˜­¡¾­À´õº¤ -Áì½ »øÉ¥ñ¡¥¿Á­¡´ò©Œ¦ñ©ªø¥½Á¥É¤; 
· ´ó-¦½-ªò-ªÒ-¡¾­-¥ñ©-ª˜¤, ´óì½-®¼®-¸ò-Ä­-¦ø¤ Áì½  »ñ¡-¦¾-£¸¾´-ìñ®--Ä©É©ó;
· ´ó¯½¹¸ñ©ªí­-¡¿-À­ó-©Œ¡¾­-À£ˆº­-Ä¹¸-ê†-©ó Áì½ ¥½Á¥É¤, ´ó-Á®®Á°­¡¾­-©¿ìö¤-§ó¸ò©¯º©Ã¦ ¢¾¸¦½º¾©; 
· ´ó-£÷­-­½-ê¿ Áì½ ´ó£¸¾´¨÷ªòê¿; 
· ®ÒÀ¹ñ­Á¡È°ö-­¯½-Â¹¨-©ºñ­-®Ò-§º®-ê¿ ¢º¤ªö­; 
· ®Ò¦¸¨Ã§É«¾­½ª¿ÁÎÈ¤, ®ÒÂì®´¾¡Âì²¾ Áì½ ®Ò¦Óì¾©®ñ¤¹ì¸¤;
·  ªÉ¾­ Áì½ ¦½¡ñ©¡˜­¯½¡ö©¡¾­¹¨ÓêÓªÈ¾¤ÅÃ­¡¾­¥ñ©ª˜¤ Áì½ ¦ñ¤£ö´;
·  À£ö¾ìö® -Áì½ ¯½ªò®ñ©ª¾´ì½®¼®¡ö©Ï¾¨µÈ¾¤À¢˜´¤¸©;
· »øÉ¥ñ¡-¯½ªò®ñ©Á­¸ê¾¤, ´½ªò, £¿-¦„¤¢º¤²ñ¡, ­½Â¨®¾¨, ì½®¼®¡ö©Ï¾¨¢º¤ìñ©,  Á°­-²ñ©-ê½-­À¦«½-¡ò©Œ-¦ñ¤-£ö´ -ê†-¡È¼¸-¢Éº¤À«ò¤-ÎÉ¾-ê†- -Áì½- £¸¾´-»ñ®°ò©-§º®-¢º¤-ªö­-Ä©ÉÀ¯ñ­µÈ¾¤©ó;
· ´ó£¸¾´ªˆ­ªö¸ Áì½ ´ó-£¸¾´-»ñ®°ò©§º® ªÒÎÉ¾ê†¸¼¡¤¾­ê†Ä©É»ñ®´º®Ï¾¨;
· ¯ö¡¯Éº¤Á­¸ê¾¤, Á°­­½Â¨®¾¨¢º¤²ñ¡Œìñ©«½®¾­; 
· ¡É¾¯È¼­Á¯¤¥÷©ºÈº­¢º¤ªö­, ®Òº¸©º‰¤ê½­ö¤ªö¸ Áì½ ®Òì„¤ÀìêÓ«º¨;
· »øÉ¥ñ¡¥ñ©ª˜¤¯½ªò®ñ©Á­¸ê¾¤¡¾­ªÈ¾¤¯½Àê© ¢º¤²ñ¡Œìñ©«½®¾­ µÈ¾¤«õ¡ªÉº¤.


2) ©É¾­-£¸¾´-»øÉ Áì½ £¸¾´-¦¾´¾©
· ¡¿ÁÎÉ­Á­¸ê¾¤­½Â¨®¾¨, ´½ªò, £¿-¦„¤¢º¤²ñ¡, ì½®¼®¡ö©Ï¾¨Œ­½Â¨®¾¨ªÈ¾¤Å ¢º¤ìñ©; 
· ´ó£¸¾´¦¾´¾©Ã­¡¾­¯½¡º®£¿À¹ñ­À¢í¾Ã¦È¡¾­¯ñ®¯÷¤®øì½­½Á­¸ê¾¤­½Â¨®¾¨ Áì½ ì½®¼®¡ö©Ï¾¨ ªÈ¾¤Å;
· ¦¾´¾©£í­-£¸É¾¢ó©-¢¼­, -¦ñ¤-ì¸´, ¸ò-Ä¥-Ä¥É-Á¨¡-®ñ­-¹¾-µÈ¾¤²¾-¸½-¸ò-Ä¦, ì½º¼© Áì½ ì¾¨-¤¾­«õ¡ª¾´-£¸¾´-¥ò¤ Áì½ êñ­¦½²¾®¡¾­;
· ´ó-ì½©ñ®¸ò-§¾-¦½-À²¾½ê†¦ö´£øÈ¡ñ®ª¿ÁÎú¤¤¾­ê†-ªö­-»ñ®°ò©§º®;
· ´ó-£¸¾´-¦½-©÷É¤-Ä¸, ¡É¾-¦½-ÀÎó-£¸¾´-£ò©-£¸¾´-À¹ñ­ -À²ˆº-Ã¹É¢˜­-Àêò¤-ªö¡-ìö¤µÈ¾¤-«õ¡-ªÉº¤ Áì½ §ñ©-À¥­;
· Ä©É°È¾­¡¾­¡Ò¦É¾¤ ¹ìõ ®¿ì÷¤êò©¦½©ó¡¾­À´õº¤ Áì½ ¡¾­¯ö¡£º¤ª¾´¹ìñ¡¦ø© §˜­ªí­¢›­Ä¯;
· ´ó-£¸¾´-»øÉ- Áì½ -¦¾-´¾©-­¿-Ã§É£º´²ò¸-Àªó -Ä´-Â£-§º® ºº®³ò©¦Ì (Microsolf Office) ì½©ñ®-¡¾¤¢›­-Ä¯;
· »øÉ-²¾-¦¾-ªÈ¾¤-¯½-Àê©-Ã©-Î‡¤- ê†-¥¿-À¯ñ­Ã­-ì½-©ñ®-¡¾¤-¢›­-Ä¯.1

3) ©É¾­-Á®®-Á°­-¸òêó-À»ñ©-¸¼¡
· À»ñ©¸¼¡´ó-Á°­¡¾­, ´ó-¡¾­-¯ô¡¦¾-¹¾ìõ, ªö¡ìö¤-À¯ñ­ÎøÈ£½­½ Áì½ »øÉÁ®È¤¤¾­Ã¹É¸ò§¾¡¾­ Ã­£¸¾´»ñ® °ò©§º®¢º¤ªö­;
· ´ó-£¸¾´-ê÷È­-êÈ¼¤ºö©-êö­, -²½-¨¾-¨¾´-§º¡-»øÉ-»Ô-»¼­ Áì½ ´ó-´½-­÷©-¦¿-²ñ­-©ó;
· »øÉ¥ñ¡-²ö¸²ñ­-¯½¦¾­-¤¾­-¡ñ®-²¾¡¦È¸­-¡È¼¸¢Éº¤ µÈ¾¤-ìÈº¤-§Èº¤ -Áì½ ¡ö´¡¼¸;
· ´ó-êñ©¦½­½-´½¹¾§ö­-µÈ¾¤-«õ¡ªÉº¤ -Áì½ -Ä©É-»ñ®-£¸¾´-À§ˆº-«õ-»ñ¡-Á²¤-¥¾¡-´½¹¾§ö­.

4) ¦÷¢½²¾®: ´ó-¦÷¢½²¾®-¦ö´®ø­ŒÁ¢¤-Á»¤-©ó.

4. ¯½¦ö®-¡¾­: --- À£ó¨-©¿-ìö¤-ª¿-ÁÎÈ¤®ðìò¹¾­-¯½-À²© 5 ´¾-ÁìÉ¸-µÈ¾¤-ÎÉº¨ 4 ¯ó.

¥. ì½-©ñ®§˜­Œ¢˜­-À¤ò­-À©õº­:  §˜­ 4 ¢˜­ 6 ¢›­Ä¯	

¦. ¡¾­»ñ®»øÉ-
1. ¡¾­¡¿­ö©ª¿ÁÎÈ¤¤¾­­š¢¼­¢›­Â©¨ 
· §ˆ Áì½ ­¾´¦½¡÷­:		êÈ¾­ ¦ó-Â¹ -Ä§-¨½-¥ñ¡
· ª¿ÁÎÈ¤ÎÉ¾ê†:		¸ò§¾-¡¾­, ¦ø­-±ô¡-ºö®»ö´-ìñ©«½¡º­, ¦¸¯±   	
· ¸ñ­êó, À©õº­, ¯ó:		01 ¦ò¤¹¾ 2012	

2. »ñ®»øÉÂ©¨
· §ˆ Áì½ ­¾´¦½¡÷­:		êÈ¾­ ¦ò¤ê½¸º­ ©¾ì¾¸ö¤	
· ª¿ÁÎÈ¤ÎÉ¾ê†:		¹ö¸ÎÉ¾¦½«¾®ñ­£í­£É¸¾¸òê½¨¾¦¾©¡¾­¯ö¡£º¤Áì½ ±ô¡ºö®»ö´-
· ¸ñ­êó, À©õº­, ¯ó:		08 ¦ò¤¹¾ 2012     
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¦¾ê¾ì½­½-ìñ© ¯½§¾êò¯½--Äª- ¯½§¾§ö­-ì¾¸
¦ñ­ªò-²¾® -Àº¡½-ì¾© ¯½§¾êò¯½-Äª -Àº¡½-²¾® ¸ñ©ê½­½«¾¸º­

¡.  ì½®÷ê†-ª˜¤¢º¤-ª¿-ÁÎÈ¤¤¾­  
1. ê†-ª˜¤¢º¤-ª¿-ÁÎÈ¤¤¾­		
1.1 §ˆ-¦¿­ñ¡-¤¾­:		¡½§¸¤-²¾¨-Ã­
1.2 ÎÈ¸¨¤¾­:		²½-Á­-¡®ðìò¹¾­, ¦ø­±ô¡-ºö®»ö´-ìñ©«½¡º­ ¦¸¯±

2. Á¥É¤§ˆ-ª¿-ÁÎÈ¤¤¾­:	             »º¤¹ö¸ÎÉ¾²½-Á­-¡ 

3. ª¿Á¹­È¤®ðìò¹¾­:		¯½-À²© 5

¢.  ¦½¹ì÷®-¹¨ÓÎÉ¾¸¼¡-¢º¤-ª¿-ÁÎÈ¤¤¾­
1. ¢›­¡ñ®: ¹ö¸Îû¾-²½Á­¡ Áì½ £½­½-¦ø­.

2. ®ö©-®¾©-ªí­-ªð 
· §È¸¨¹ö¸Îû¾-²½Á­¡ Áì½ £½­½¦ø­ Ã­¡¾­§óš­¿-, ­¿²¾-¡¾­-£í­£¸É¾ -Áì½ ¡¾­-À£ˆº­-Ä¹¸-¥ñ©ª˜¤¯½ªò®ñ©-¸¼¡¤¾­   ²¾¨-Ã­²½-Á­-¡;
· »ñ®°ò©§º® Áì½ ìö¤Àìò¡¸¼¡¤¾­£÷É´£º¤Œ®ðìò¹¾­ Áì½ ®ñ­§óŒ¡¾­À¤ò­.

£.  ÎÉ¾ê†, £¸¾´-»ñ®°ò©-§º® -Áì½ ¦½²¾®-¸¼¡-¤¾­
1. ÎÉ¾ê† -Áì½ £¸¾´-»ñ®-°ò©-§º®
	
· £í­£É¸¾, À§ˆº´§õ´, ¥ñ©ª˜¤°ñ­¢½¹¨¾¨Á­¸ê¾¤­½Â¨®¾¨, ´½ªò£¿¦„¤, ¡ö©Ï¾¨ Áì½ ì½®¼®¡¾­ªÈ¾¤Å ¢º¤²ñ¡Œìñ© ê†¡ú¼¸¢Éº¤¡ñ®¸ò§¾¦½À²¾½¢º¤ªö­ºº¡À¯ñ­¨÷©ê½¦¾©, Á°­¤¾­, Á°­¡¾­ Áì½ Â£¤¡¾­ì½º¼© Ã­ÁªÈì½Äì¨½;
· §š­¿, ­¿²¾ê¾¤©É¾­¡¾­À´õº¤ŒÁ­¸£ò© ¢º¤²½­ñ¡¤¾­Œìñ©«½¡º­ê†µøÈ²¾¨ÃªÉ£¸¾´»ñ®°ò© §º®¢º¤ªö­;
· £í­£¸É¾, ¦É¾¤-ì½®¼®-²¾¨-Ã­-¦ø­- Áì½ ì½®¼®£÷É´-£º¤ªô¡º¾£¾­ Áì½ ºˆ­Å ²¾¨Ã­¦ø­;
· £---í­£¸É¾, »È¾¤-Îñ¤¦õ¦½ÀÎó, ¢Óªö¡ìö¤, -Á¥É¤-¡¾­ Áì½ -Àº¡½¦¾­-­òªò-¡¿-ê¾¤-©É¾­-®ðìò¹¾­-ªÈ¾¤Å- ê†µøÈ-Ã­-¢º®-À¢©-£¸¾´-»ñ®°ò©§º®-¢º¤¦ø­ À²ˆº­¿¦½ÀÎó¢˜­Àêò¤²ò¥¾ì½­¾ ª¾´ì½®¼®¡¾­;
· £í­£É¸¾¢›­Á°­¡Ò¦É¾¤, £÷É´-£º¤, ¦Éº´Á¯¤, ¥ñ©§œ ²œ­«¾­¸ñ©«÷Àªñ¡­ò¡, ªô¡º¾£¾­, ¦½Î¾´-¹¨É¾, ¦½«¾­-ê†-ºº¡¡¿-ìñ¤-¡¾¨, ²¾¹½­½, ¸ñ©«÷º÷¯½¡º­, À£ˆº¤Ã§É¹Éº¤¡¾­ Áì½ ¸ñ©«÷ºˆ­Å ê†µøÈÃ­£¸¾´»ñ®°ò©§º®¢º¤¦ø­;
· ¦½¹ì÷®, ¦ñ¤ì¸´ Áì½ ì¾¨¤¾­¡¾­¯½ªò®ñ©¹­É¾ê†¢º¤ªö­ªÒ-¹ö¸ÎÉ¾-²½-Á­-¡ -Áì½ £½­½¦ø­µÈ¾¤À¯ñ­¯ö¡¡½ªò;
· ¯½ªò®ñ©¸¼¡¤¾­ºˆ­Åª¾´¡¾­´º®¹´¾¨¢º¤¹ö¸ÎÉ¾²½-Á­-¡ -Áì½ ¢˜­-Àêò¤.

2. £¸¾´-»ñ®-°ò©-§º®-ºˆ­Å
	   À¢í¾-»È¸´-¡º¤-¯½§÷´Œ¦¿-´½-­¾-ªÈ¾¤Å µøÈ-²¾¨-Ã­ Áì½ ªÈ¾¤¯½-Àê©, ìö¤-À£ˆº­-Ä¹¸-¸¼¡-¤¾­-µøÈºö¤¡¾­-¥ñ©ª˜¤-¢˜­¦ø­-¡¾¤ Áì½ êÉº¤-«…­ Áì½ »ñ®°ò©-§º®¸¼¡¤¾­-ºˆ­Å ª¾´-¡¾­-´º®-Ï¾¨-¢º¤-¹ö¸Îû¾²½Á­¡ Áì½ ¢˜­Àêò¤.

3. ¡¾­-²ö¸²ñ­
	      ²ö¸²ñ­-¡ñ®-®ñ­©¾-²½-Á­-¡, ¦ø­, ¦½-«¾-®ñ­, ¹Éº¤¡¾­- -Áì½ ®ñ­©¾-¡ö´ ²¾¨-Ã­¡½§¸¤ Áì½ ²¾¡¦È¸­-¡È¼¸¢Éº¤.

4. ¢º®-À¢©-¦ò©
1) Ã¹É-£¿-Á­½­¿- -Áì½ £¿-£ò©-£¿-À¹ñ­ ªÒ-®ñ­©¾-²½-Á­-¡²¾¨-Ã­-¦ø­ ¡È¼¸-¡ñ®-¸¼¡-¤¾­£÷É´£º¤-Œ®ðìò¹¾­ Áì½ ®ñ­§óŒ¡¾­À¤ò­ Áì½ -¸¼¡-¤¾­²¾¨-Ã­²½-Á­-¡;
2) ¦½-ÀÎó-®ñ­¹¾-ªÈ¾¤Å-²Éº´-êñ¤-¸òêó-Á¡É-Ä¢¸¼-¡¤¾­-¡È¼¸-¡ñ®£¸¾´-»ñ®°ò©§º®-¢º¤-ªö­ ªÒ¹ö¸Îû¾²½Á­¡ Áì½ ¢˜­Àêò¤; 
3) ªñ©¦ò­-®ñ­¹¾-¡È¼¸-¡ñ®-¸ò§¾-¦½-À²¾½--Ã­-¢º®-À¢©-²½-Á­-¡»ñ®°ò©§º®;
4) ¯½ªò®ñ©-¦ò©-ºˆ­Å-ª¾´-¡¾­-´º®-Ï¾¨-¢º¤¢˜­-Àêò¤.

¤.   À¤ˆº­-Ä¢ ¹ìõ £÷­-¸÷©êò ê†-¥¿-À¯ñ­-À²ˆº-»ñ®-ª¿-ÁÎÈ¤¤¾­-­š
1. ¡¾­-¦ô¡-¦¾-ê†-ªÉº¤¡¾­: ¯½ëò­¨¾-ªó¢›­-Ä¯-

2. ¯½-À²©-¸ò§¾ ¹ìõ ¦¾¢¾-¸ò§¾-ê†»¼­-: ®ðìò¹¾­-ê÷ì½-¡ò© ¹ìõ ®ñ­§ó-Œ¡¾­-À¤ò­ ¹ìõ À¦©«½¦¾© Íõ ¸ò§¾-ºˆ­Å-ê†-Ã¡É-£¼¤.

3. £¸¾´-¦¾´¾©, £¸¾´-»øÉ Áì½ ¡¾­-¯½²ô© 
1) ©É¾­-£÷­-ê¾©-¡¾­-À´õº¤
· ´óÍñ¡Ï˜­¡¾­À´õº¤ -Áì½ »øÉ¥ñ¡¥¿Á­¡´ò©Œ¦ñ©ªø;
· ´ó-¦½-ªò-ªÒ-¡¾­-¥ñ©-ª˜¤, ´óì½-®¼®-¸ò-Ä­-Œ»ñ¡-¦¾-£¸¾´-ìñ®--Ä©É©ó;
· ´ó¯½¹¸ñ©ªí­¡¿-À­ó-©Œ¡¾­-À£ˆº­-Ä¹¸-ê†-©ó Áì½ ¥½Á¥É¤, ´ó-Á®®Á°­¡¾­-©¿ìö¤-§ó¸ò©¯º©Ã¦ ¢¾¸¦½º¾©; 
· ´ó-£÷­­½-ê¿ Áì½ ´ó£¸¾´¨÷ªòê¿;
· ®ÒÀ¹ñ­Á¡È°ö-­¯½-Â¹¨-©ºñ­-®Ò-§º®-ê¿¢º¤ªö­;
· ®Ò¦¸¨Ã§É«¾­½ª¿ÁÎÈ¤, ®ÒÂì®´¾¡Âì²¾ Áì½ ®Ò¦Óì¾©®ñ¤¹ì¸¤; 
· ªÉ¾­ Áì½ ¦½¡ñ©¡˜­¯½¡ö©¡¾­¹¨ÓêÓªÈ¾¤ÅÃ­¡¾­¥ñ©ª˜¤ Áì½ ¦ñ¤£ö´;
· À£ö¾ìö® -Áì½ ¯½ªò®ñ©ª¾´ì½®¼®¡ö©Ï¾¨;
· ¯ö¡-¯Éº¤ -Áì½ ¯½ªò®ñ©Á­¸ê¾¤, ´½-ªò-, £¿-¦„¤-¢º¤-²ñ¡, ­½Â¨®¾¨, ì½®¼®¡ö©Ï¾¨¢º¤ìñ©, Á°­-²ñ©-ê½-­¾ À¦©-«½-¡ò©Œ-¦ñ¤-£ö´ -ê†-¡È¼¸-¢Éº¤À«ò¤-ÎÉ¾-ê†- -Áì½- £¸¾´-»ñ®°ò©-§º®¢º¤-ªö­ -Ä©ÉÀ¯ñ­µÈ¾¤©ó;
· ´ó£¸¾´ªˆ­ªö¸ Áì½ ´ó-£¸¾´-»ñ®°ò©§º® ªÒÎÉ¾ê†¸¼¡¤¾­ê†Ä©É»ñ®´º®Ï¾¨;
· ¡É¾¯È¼­Á¯¤¥÷©ºÈº­¢º¤ªö­, ®Òº¸©º‰¤ê½­ö¤ªö¸ Áì½ ®Òì„¤ÀìêÓ«º¨;
· »øÉ¥ñ¡¥ñ©ª˜¤¯½ªò®ñ©Á­¸ê¾¤¡¾­ªÈ¾¤¯½Àê© ¢º¤²ñ¡Œìñ©«½®¾­ µÈ¾¤«õ¡ªÉº¤.
	
2) ©É¾­-£¸¾´-»øÉ Áì½ £¸¾´-¦¾´¾©
· ´ó-£¸¾´-»ñ®-»øÉ -Áì½ -À§ˆº´-§‡´Á­¸ê¾¤­½Â¨®¾¨, ´½ªò, £¿-¦„¤¢º¤²ñ¡, ì½®¼®¡ö©Ï¾¨ Áì½ ­½Â¨®¾¨ ªÈ¾¤Å¢º¤ìñ©; 
· ´ó£¸¾´¦¾´¾©Ã­¡¾­¯½¡º®£¿À¹ñ­ À¢í¾Ã¦È¡¾­¯ñ®¯÷¤®øì½­½Á­¸ê¾¤­½Â¨®¾¨ Áì½ ì½®¼®¡ö©Ï¾¨ ªÈ¾¤Å-;
· ¦¾-´¾©¦ñ¤-ì¸´, ¸òÄ¥-ŒÄ¥É-Á¨-¡-®ñ­-¹¾µÈ¾¤-²¾-¸½-¸ò-Ä¦, ¦½ÍÐ®Œì¾¨-¤¾­-«õ¡-ªÉº¤-ª¾´-£¸¾´-¥ò¤Œêñ­-¦½²¾®-¡¾­;
· ´ó-ì½-©ñ®-£¸¾´-»øÉ©É¾­-¸ò§¾-¡¾­-ê†¡È¼¸¢Éº¤µÈ¾¤¡¸É¾¤-¢¸¾¤ Áì½ ´ó-£¸¾´-¦¾-´¾©-¡¿-Ä©É-¢Ó-´ø­-¢È¾¸-¦¾­êñ­-À¸-ì¾;
· ¡É¾¦½ÀÎó¢Ó£ò©À¹ñ­µÈ¾¤-¦ö´-À¹©-¦ö´-°ö­, ¦û¾¤¦ñ­ ªÒ¢˜­-Àêò¤, ´ó-£¸¾´-»ñ®°ò©§º®ªÒ-¸¼¡-¤¾­-ê†-Ä©É-»ñ®-´º®-Ï¾¨;
· ªÉº¤Ä©É-°È¾­-¡¾­-»Ô-»¼­ Íõ ®¿ì÷¤¨ö¡-ì½-©ñ®¡È¼¸-¡ñ®êò©-¦½-©ó¡¾-­-À´õº¤- -Áì½ ¡¾­-¯ö¡£º¤ ª¾´-£¸¾´-ÀÏ¾½-¦ö´;
· ´ó-£¸¾´-»øÉ- Áì½ -¦¾-´¾©-­¿-Ã§É£º´²ò¸-Àªó (Microsolf Office) ì½©ñ®-¡¾¤¢›­-Ä¯;
· »øÉ-²¾-¦¾-ªÈ¾¤-¯½-Àê©-Ã©-Î‡¤- ê†-¥¿-À¯ñ­Ã­-ì½-©ñ®-¡¾¤-¢›­-Ä¯.

3) ©É¾­-Á®®-Á°­-¸òêó-À»ñ©-¸¼¡
· À»ñ©¸¼¡´ó-Á°­¡¾­, ´ó-¡¾­-¯ô¡-¦¾-¹¾ìõ Áì½ »øÉÁ®È¤¤¾­Ã¹É¸ò§¾¡¾­Ã­£¸¾´»ñ®°ò©§º® ¢º¤ªö­;
· ´ó-£¸¾´-ê÷È­-êÈ¼¤ºö©-êö­, -²½-¨¾-¨¾´-§º¡-»øÉ-»Ô-»¼­ Áì½ -´ó-´½-­÷©-¦¿-²ñ­-©ó;
· »øÉ¥ñ¡-²ö¸²ñ­-¯½¦¾­-¤¾­-¡ñ®-²¾¡¦È¸­-¡È¼¸¢Éº¤ -À¯ñ­-µÈ¾¤-©ó;
· ´ó-êñ©¦½­½-´½¹¾§ö­-µÈ¾¤-«õ¡ªÉº¤.

4) ¦÷¢½²¾®: ´ó-¦÷¢½²¾®-¦ö´®ø­ŒÁ¢¤-Á»¤-©ó.

4. ¯½¦ö®-¡¾­: À£ó¨©¿ìö¤-ª¿-ÁÎÈ-¤®ðìò¹¾­-¯½-À²© 6 ´¾-ÁìÉ¸-µÈ¾¤ÎÉº¨ -3 ¯ó ¹ìõ -À¯ñ­-²½­ñ¡¤¾­-¸ò§¾-¡¾­- -ê†»ñ®°ò©§º®-¸¼¡-¤¾­-ê†-¡È¼¸¢Éº¤-Â©¨-¡ö¤´¾-ÁìÉ¸- µÈ¾¤-ÎÉº¨ 5 ¯ó.

¥. ì½-©ñ®§˜­Œ¢˜­-À¤ò­-À©õº­:  §˜­ 4 ¢˜­ 4 ¢›­Ä¯	

¦. ¡¾­»ñ®»øÉ-
1. ¡¾­¡¿­ö©ª¿ÁÎÈ¤¤¾­­š¢¼­¢›­Â©¨ 
· §ˆ Áì½ ­¾´¦½¡÷­:	êÈ¾­ ¦ó-Â¹ -Ä§-¨½-¥ñ¡
· ª¿ÁÎÈ¤ÎÉ¾ê†:		¸ò§¾-¡¾­, ¦ø­-±ô¡-ºö®»ö´-ìñ©«½¡º­, ¦¸¯±   	
· ¸ñ­êó, À©õº­, ¯ó:	01 ¦ò¤¹¾ 2012	

2. »ñ®»øÉÂ©¨
· §ˆ Áì½ ­¾´¦½¡÷­:		êÈ¾­ ¦ò¤ê½¸º­ ©¾ì¾¸ö¤	
· ª¿ÁÎÈ¤ÎÉ¾ê†:		¹ö¸ÎÉ¾¦½«¾®ñ­ £í­£É¸¾¸òê½¨¾¦¾©¡¾­¯ö¡£º¤ Áì½ ±ô¡ºö®»ö´-.
· ¸ñ­êó, À©õº­, ¯ó:		08 ¦ò¤¹¾ 2012     
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¦¾ê¾ì½­½-ìñ© ¯½§¾êò¯½--Äª- ¯½§¾§ö­-ì¾¸
¦ñ­ªò-²¾® -Àº¡½-ì¾© ¯½§¾êò¯½-Äª -Àº¡½-²¾® ¸ñ©ê½­½«¾¸º­

¡.  ì½®÷ê†-ª˜¤¢º¤-ª¿-ÁÎÈ¤¤¾­
1. ê†-ª˜¤¢º¤-ª¿-ÁÎÈ¤¤¾­		
1.1 §ˆ-¦¿­ñ¡-¤¾­:		¡½§¸¤-²¾¨-Ã­
1.2 ÎÈ¸¨¤¾­:		²½-Á­-¡®ðìò¹¾­, ¦ø­±ô¡-ºö®»ö´-ìñ©«½¡º­ ¦¸¯±

2. Á¥É¤§ˆ-ª¿-ÁÎÈ¤¤¾­:	             ¸ò§¾-¡¾­ ¥ñ©ª˜¤Œ²½­ñ¡¤¾­

3. ª¿Á¹­È¤®ðìò¹¾­:		

¢.  ¦½¹ì÷®-¹¨ÓÎÉ¾¸¼¡-¢º¤-ª¿-ÁÎÈ¤¤¾­
1. ¢›­¡ñ®: £½­½²½-Á­-¡ -Áì½ £½­½-¦ø­.

2. -®ö©-®¾©-ªí­-ªð: §È¸¨£½­½-²½Á­¡-£í­£¸É¾ -Áì½ ¥ñ©ª˜¤¯½ªò®ñ©-¸¼¡¤¾­²¾¨-Ã­²½-Á­-¡ -Áì½ »ñ®°ò©§º®¸¼¡-¤¾­ ¥ñ©ª˜¤Œ²½­ñ¡¤¾­.

£.  ÎÉ¾ê†, £¸¾´-»ñ®°ò©-§º® -Áì½ ¦½²¾®-¸¼¡-¤¾­
1. ÎÉ¾ê† -Áì½ £¸¾´-»ñ®-°ò©-§º®
	
· £í­£É¸¾, À§ˆº´§õ´ Áì½ ¥ñ©ª˜¤¯½ªò®ñ©®ñ­©¾´½ªò, £¿¦„¤, ¡ö©Ï¾¨, ©¿ìñ©, ®ö©Á­½­¿ Áì½ ì½®¼®¡¾­ªÈ¾¤Å ê†¡È¼¸¢Éº¤¡ñ®¸ò§¾¦½À²¾½¢º¤ªö­ À²ˆºÀ»ñ©Ã¹É¡¾­¯½ªò®ñ©¸¼¡¤¾­´ó ¯½¦ò©êò²¾® Áì½ ¯½¦ò©êò°ö­;
· À¡ñ®¡¿, ¦ñ¤ì¸´, £÷É´£º¤«¾­-¢Ó-´ø­ Áì½ ¦¿­¸­§ó¸½-¯½¹¸ñ©ìñ©«½¡º­-¢º¤¦ø­-Ã¹ûÀ¯ñ­ì½®ö®;
· £í­-£¸É¾-£¿-»Éº¤, £¿-¦½-ÀÎó-¢º¤ìñ©«½¡º­²¾¨-Ã­-¦ø­ ¡È¼¸-¡ñ®-­½-Â¨®¾¨ªÈ¾¤Å -À²ˆº-­¿-¦½-ÀÎó-¢˜­-Àêò¤²ò¥¾ ì½­¾;
· ¦½¹ì÷®, ¦ñ¤ì¸´ -Áì½ ì¾¨-¤¾­¡¾­-¯½ªò®ñ©¸¼¡¤¾­¥ñ©ª˜¤Œ­½Â¨®¾¨ªÒ-£½­½-­¿-¢º¤-¦ø­- µÈ¾¤-À¯ñ­-¯ö¡¡½ªò.
· ¦½¹ìø®, ¦ñ¤ì¸´ Áì½ ì¾¨¤¾­¡¾­¯½ªò®ñ©¹­É¾ê†¢º¤ªö­ªÒ-£½­½²½-Á­-¡ -Áì½ £½­½¦ø­µÈ¾¤À¯ñ­¯ö¡¡½ªò;
· ¯½ªò®ñ©¸¼¡¤¾­ºˆ­Åª¾´¡¾­´º®¹´¾¨¢º¤£½­½²½-Á­-¡ -Áì½ ¢˜­-Àêò¤.

2. £¸¾´-»ñ®-°ò©-§º®-ºˆ­Å
	   À¢í¾-»È¸´-¡º¤-¯½§÷´Œ¦¿-´½-­¾-ªÈ¾¤Å µøÈ-²¾¨-Ã­ Áì½ ªÈ¾¤¯½-Àê©, ìö¤-À£ˆº­-Ä¹¸-¸¼¡-¤¾­- µøÈºö¤¡¾­-¥ñ©ª˜¤-¢˜­¦ø­-¡¾¤ - Áì½  êÉº¤-«…­ Áì½ »ñ®°ò©-§º®¸¼¡¤¾­-ºˆ­Å ª¾´-¡¾­-´º®-Ï¾¨-¢º¤-£½­½²½Á­¡ Áì½ £½­½¦ø­.

3. ¡¾­-²ö¸²ñ­
     	   ²ö¸²ñ­-¡ñ®-®ñ­©¾-²½-Á­-¡, ¦ø­, ¦½-«¾-®ñ­, ¹Éº¤¡¾­- -Áì½ ®ñ­©¾-¡ö´ ²¾¨-Ã­¡½§¸¤ Áì½ ²¾¡¦È¸­-¡È¼¸¢Éº¤.

4. ¢º®-À¢©-¦ò© 
1) Ã¹É-£¿-Á­½­¿- -Áì½ £¿-£ò©-£¿-À¹ñ­ ªÒ-®ñ­©¾-²½­ñ¡¤¾­-²¾¨-Ã­-²½-Á­-¡ -Áì½ -¦ø­ ¡È¼¸-¡ñ®-¸¼¡-¤¾­-¥ñ©ª˜¤Œ²½­ñ¡¤¾­;
2) ¦½-ÀÎó-®ñ­¹¾-ªÈ¾¤Å-²Éº´-êñ¤-¸òêó-Á¡É-Ä¢¸¼-¡¤¾­-¡È¼¸-¡ñ®£¸¾´-»ñ®°ò©§º®-¢º¤-ªö­ªÒ¢˜­-Àêò¤; 
3) ªñ©¦ò­-®ñ­¹¾-¡È¼¸-¡ñ®-¸ò§¾-¦½-À²¾½--Ã­-¢º®-À¢©¦ò©»ñ®°ò©§º®¢º¤ªö­;
4) ¯½ªò®ñ©-¦ò©-ºˆ­Å-ª¾´-¡¾­-´º®-Ï¾¨-¢º¤¢˜­-Àêò¤.
¤.   À¤ˆº­-Ä¢ ¹ìõ £÷­-¸÷©êò ê†-¥¿-À¯ñ­-À²ˆº-»ñ®-ª¿-ÁÎÈ¤¤¾­-­š
1. ¡¾­-¦ô¡-¦¾-ê†-ªÉº¤¡¾­: ¯½ëò­¨¾-ªó¢›­-Ä¯-.

2. ¯½-À²©-¸ò§¾ ¹ìõ ¦¾¢¾-¸ò§¾-ê†»¼­-: ²ñ©ê½­¾-§ñ®²½¨¾¡º­-´½­÷© ¹ìõ ¥ñ©ª˜¤Œ²½­ñ¡¤¾­ ¹ìõ ìñ©«½¦¾© ¹ìõ ®ðìò¹¾­-ê÷ì½-¡ò© ¹ìõ ¸ò§¾-ºˆ­Å-ê†-Ã¡É-£¼¤..

3. £¸¾´-¦¾´¾©, £¸¾´-»øÉ Áì½ ¡¾­-¯½²ô© 
1) ©É¾­-£÷­-ê¾©-¡¾­-À´õº¤
· ´óÍñ¡Ï˜­¡¾­À´õº¤, ´ó-¦½-ªò-ªÒ-¡¾­-¥ñ©-ª˜¤, ´óì½-®¼®-¸ò-Ä­- Áì½  »ñ¡-¦¾-£¸¾´-ìñ®--;
· ´ó­ÕÃ¥»ñ¡º¾§ó®¢º¤ªö­ -Áì½ »ñ®Ã§É¯½§¾§ö­ -Áì½ ¯½-Àê©-§¾©;
· ´ó¯½¹¸ñ©ªí­-¡¿-À­ó©Œ¡¾­-À£ˆº­-Ä¹¸-ê†-©ó, ¥½Á¥É¤ -Áì½ ´ó-£÷­-¦ö´®ñ©©ó;  
· ®ÒÀ¹ñ­Á¡Èªö­, ®Ò¦¸¨Ã§É«¾­½ª¿ÁÎÈ¤, ®ÒÂì®´¾¡Âì²¾ Áì½ ®Ò¦Óì¾©®ñ¤¹ì¸¤;
·  ªÉ¾­ Áì½ ¦½¡ñ©¡˜­¯½¡ö©¡¾­¹¨ÓêÓªÈ¾¤Å Ã­¡¾­¥ñ©ª˜¤ Áì½ ¦ñ¤£ö´; 
· À£ö¾ìö® -Áì½ ¯½ªò®ñ© ª¾´ì½®¼®¡ö©Ï¾¨;
· ´ó-£¸¾´-»ñ®°ò©§º®ªÒÎÉ¾ê†¸¼¡¤¾­ê†Ä©É»ñ®´º®Ï¾¨; 
· ®Òº¸©º‰¤ê½­ö¤ªö¸ Áì½ ®Òì„¤ÀìêÓ«º¨.

2) ©É¾­-£¸¾´-»øÉ Áì½ £¸¾´-¦¾´¾©
· ¦¾´¾©®ñ­êô¡, ¦½ÍÐ®Œ¦ñ¤ì¸´®ñ­¹¾ Áì½ ì¾¨-¤¾­µÈ¾¤«õ¡ªÉº¤ ª¾´£¸¾´¥ò¤;
· ¦¾´¾©­¿Ã§É¸ò§¾¦½À²¾½¢º¤-ªö­ À¢í¾Ã­²¾¡¯½ªò®ñ©ªö¸¥ò¤Ä©É-À¯ñ­-µÈ¾¤-©ó;
· ¡É¾¦½Á©¤£¿£ò©£¿À¹ñ­µÈ¾¤-¦û¾¤-¦ñ­;
· ¦¾´¾©À»ñ©¸¼¡¡ñ®À²ˆº­»È¸´¤¾­-Ä©É-©ó;
· ´ó-£¸¾´-»øÉÃ­¡¾­--­¿-Ã§É£º´²ò¸-Àªó Ã­ì½©ñ®-¡¾¤¢›­-Ä¯ À²ˆº-»ñ®-Ã§É-¸¼¡-¤¾­-¢º¤-ªö­;
· »øÉ-²¾-¦¾-ªÈ¾¤-¯½-Àê©-Ã©-Î‡¤- ê†-¥¿-À¯ñ­Ã­-ì½-©ñ®-¡¾¤-¢›­-Ä¯.
	
3) ©É¾­-Á®®-Á°­-¸òêó-À»ñ©-¸¼¡
· »øÉÀ»ñ©¸¼¡ª¾´-Á°­¡¾­ Áì½ ª¾´-¡¾­-´º®-Ï¾¨;
· ´ó-£¸¾´-ê÷È­-êÈ¼¤ºö©-êö­, -¹É¾¸¹ñ­ Áì½ -´ó-´½-­÷©-¦¿-²ñ­-©ó;
· »øÉ¥ñ¡-²ö¸²ñ­-¯½¦¾­-¤¾­-¡ñ®-²¾¡¦È¸­-¡È¼¸¢Éº¤;
·  ´ó-êñ©¦½­½-´½¹¾§ö­-.

4) ¦÷¢½²¾®: ´ó-¦÷¢½²¾®-¦ö´®ø­ŒÁ¢¤-Á»¤-©ó.

4. ¯½¦ö®-¡¾­: --- -À¯ñ­-ìñ©«½¡º­- -Â©¨-°È¾­-Äì¨½-¡¾­±ô¡-¤¾­-ª¾´-ì½®¼®-¡¾­.

¥. ì½-©ñ®§˜­Œ¢˜­-À¤ò­-À©õº­:  §˜­ 4 ¢˜­ 2 ¢›­Ä¯.

¦. ¡¾­»ñ®»øÉ-
1. ¡¾­¡¿­ö©ª¿ÁÎÈ¤¤¾­­š¢¼­¢›­Â©¨ 
· §ˆ Áì½ ­¾´¦½¡÷­:	êÈ¾­ ¦ó-Â¹ -Ä§-¨½-¥ñ¡
· ª¿ÁÎÈ¤ÎÉ¾ê†:		¸ò§¾-¡¾­, ¦ø­-±ô¡-ºö®»ö´-ìñ©«½¡º­, ¦¸¯±   	
· ¸ñ­êó, À©õº­, ¯ó:	01 ¦ò¤¹¾ 2012	

2. »ñ®»øÉÂ©¨
· §ˆ Áì½ ­¾´¦½¡÷­:	êÈ¾­ ¦ò¤ê½¸º­ ©¾ì¾-¸ö¤	
· ª¿ÁÎÈ¤ÎÉ¾ê†:		¹ö¸ÎÉ¾¦½«¾®ñ­ £í­£É¸¾¸òê½¨¾¦¾©¡¾­¯ö¡£º¤ Áì½ ±ô¡ºö®»ö´-.
· ¸ñ­êó, À©õº­, ¯ó:	08 ¦ò¤¹¾ 2012    
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